|

Curriculum vitae
Europass

Informatii personale

Nume/Prenume | Nume Prenume Miu Ana Elena

Adresa

Telefon |

Fax

E-mail

Cetafenia
roman

Data nagterii

Sex | Feminin

Locul de munca vizat / Aria
ocupationala

Experienfa profesionala

Perioada | 21-08.2018 - prezent

Functia sau postul ocupat | Contabil sef

Principalele activitafi si | Compartiment bugetar
responsabilitati

Numele si adresa angajatoruiui | SC EVILEX SRL

Tipul activitatii sau sectorul de | Activitati de conducere a contabilitatii si consultanta in domeniul fiscal
activitate

Perioada | 17-05-2018 - 21.08.2018

Functia sau postul ocupat | Auditor

Principalele activitati si | Auditarea institutiilor publice — Primaria Bujoreni

responsabilitati

—Bogdan-Construct Rm-Valcea

Tipul activitatii sau sectorul de | Audit si consultanta
activitate

Perioada | 11:08:2017 - 08.11.2017

Functia sau postul ocupat | Contabil sef - bugetar

Principalele activitdti si | Contabilitate Primaria Stroesti
responsabilitati




Numele si adresa angajatorului

SC EVILEX SRL

Tipul activitatii sau sectorul de
activitate

Activitati de contabilitate si audit financiar; consuitanta in domeniul fiscal

Perioada

15.05.2017 - 21.09.2017

Functia sau postul ocupat

Inspector resurse umane

Principalele activitati si
responsabilitati

Conducere compartiment resurse umane

Numele si adresa angajatorului

SC REGAL SRL

Tipul activitatii sau sectorul de
activitate

Radio si televiziune

Perioada

15.06.2007 - 31.12.2016

Functia sau postul ocupat

Contabil sef

Principalele activitafi si
responsabilitati

Atributiuni de contabil, economist si director economic

Numele si adresa angajatorului

Scoala Populara de Arte si Meserii Rm. Valcea

Tipul activitafii sau sectorul de
. activitate

Alte forme de invatamant

Perioada

01.04.2015 - 30.05.2015

Functia sau postul ocupat

Formator - Manager de proiect

Principalele activitai si
responsabilitati

Formare instruire in cadrul proiectului ,PODCA - Pregétire pentru Optimizare, Durabilitate gi
Competitivitate in Administratia Publica din judetul Vélcea”

Numele si adresa angajatorului

SC Public Research SRL lasi

Tipul activitatii sau sectorul de | Formare
activitate
Perioada | 01:02:2013 - 31.12.2016

Functia sau postul ocupat

Presedinte

Principalele activitati gi
responsabilitati

Identificarea si sprijinirea victimelor accidentelor de circulatie

Numele si adresa angajatorului

Asociatia Victimelor Accidentelor de Circulatie — sucursala Vilcea

Tipul activitatii sau sectorul de
activitate

Perioada

05.09.2012 - 01.04.2013

Functia sau postul ocupat

Director tehnic

Principalele activitati si
responsabilitati

Conducere echipa - manager

Numele si adresa angajatorului

Bogdan Construct Rm. Valcea

Tipul activitétii sau sectorul de
activitate

Constructii civile

Perioada
Functia sau postul ocupat

08.05.2012 - prezent

Cenzor

Principalele activitdti si
responsabilitati

Verificare si vizare situatii financiare

Numele si adresa angajatorului

Asociatia PLOPART

Tipul activitatii sau sectorul de
activitate

Arta si Cultura




Perioada

01.06.2011 - 31.12.2013

Functia sau postul ocupat

Mentor-formator

Principalele activitati si
responsabilitati

Indrumare si formare grup tinta din proiect

Numele i adresa angajatorului

A.Co.R. Bucuresti si Fonduri structurale

Tipul activitatii sau sectorul de
activitate

Proiectul ,,Comuna, promotor al dezvoltarii spiritului antreprenorial in mediul rural”

Perioada

01.10.2009 - 31.12.2016

Functia sau postul ocupat

Cenzor

" Principalele activitati i
responsabilitati

Verificare si vizare situatii financiare

Numele si adresa angajatorului

SINDAP Valcea

Tipul activitatii sau sectorul de
activitate

Sindicatul Administratiei Publice

Perioada

01.03.2009 - 31 12 2016

Functia sau postul ocupat

Cenzor

Principalele activitati si
responsabilitati

Verificare si vizare situatii financiare

Numele si adresa angajatorului

COOP Consum Babeni jud. Valcea

Tipul activitatii sau sectorul de
activitate

Alimentatie publica

Perioada

01.02.2011 -~ 15.05.2011

Functia sau postul ocupat

Contabil sef

Principalele activitati si
responsabilitati

Activitate economica

Numele si adresa angajatorului

Grup Scolar George Tarnea Babeni - Valcea

Tipul activitatii sau sectorul de | invatamant
activitate
Perioada | 23.01.2006 - 15.06.2007

Functia sau postul ocupat

Referent de specialitate

Principalele activitati si
responsabilitati

Intriducere operare date

Numele si adresa angajatorului

Institutul National de Cercetare Stiintifica in domeniul Muncii si Protectiei Sociale Bucuresti

Tipul activitaii sau sectorui de
activitate

Protectie sociala

Perioada

06.04.2000 - 03.01.2006

Functia sau postul ocupat

Referent - contabil

Principalele activitati si
responsabilitati

Evidenta si plata someri

i=—Agentiadudeteani-pentru-Ocuparea-Fortei-de-Muncd-Vilcea

Tipul activitatii sau sectorul de | Protectie sociala
activitate
Perioada | 01:09-1999 - 01.04.2000

Functia sau postul ocupat

Agent de valori mobiliare

Principalele activitati si
responsabilitati

Tranzactionare valori mobiliare




Numele si adresa angajatorului

Bucur Invest S.V.M. Bucuresti

Tipul activitatii sau sectorul de
activitate

Valori mobiliare

Perioada

15.01.1998 - 01.07.1999

Functia sau postul ocupat

Contabil sef

Principalele activitati si
responsabilitati

Evidenta contabila

Numele i adresa angajatorului

SC Lorandy SRL Vaicea

Tipul activitatii sau sectorul de
activitate

Prestari servicii

Perioada

01.08.1994 - 15.01.1998

Functia sau postul ocupat

Gestionar

Principalele activitati si
responsabilitati

Aprovizionare, gestionare si evidenta

Numele si adresa angajatorului

COOP Consum Babeni jud. Valcea

Tipul activitatii sau sectorul de
activitate

Alimentatie publica

Educatie si formare

Perioada

2007 - 2009

Calificarea / diploma obtinuta

master

Domenii principale studiate /
competente dobandite

Management financiar-contabil in administratie publica

Numele si tipul institutiei de
invatamant / furnizorului de formare

Universitatea Spiru Haret Bucuresti

Nivelul de clasificare a formei de | Invatamant superior
invafamant / formare
Perioada | 2005 - 2009
Calificarea / diploma obfinuta | Licenta

Domenii principale studiate /
competente dobandite

Facultatea de Drept Ramnicu Valcea

Numele si tipul institutiei de
invatdmant / furnizorului de formare

Universitatea Spiru Haret Bucuregti

Nivelul de clasificare a formei de | Invatamant superior
invatdmant / formare
Perioada | 1993-1997
Calificarea / diploma obfinuta | Licenta

Domenii principale studiate /
competente dobandite

Facultatea de Management Financiar-Contabil - specializarea Contabilitate gi Informatica de
Gestiune Bucuresti

|

Universitatea Spiru Haret Bucuregti

Numele si tipul institutiei d

Y are

Nivelul de clasificare a formei de | Invatamant superior
invdtamant / formare
Perioada | 1986 - 1990
Calificarea / diploma obtinutd | Bacalaureat

Domenii principale studiate /
competente dobandite

Electrotehnica specializare - electromecanic




Numele gi tipul institutiei de
invatdmant / furnizorului de formare

Liceul de Chimie industrial nr. 4 Rm. Valcea

Nivelul de clasificare a formei de | liceal
invatamant / formare
PR TR - organizare si capacitate de a lua decizii
Aptitudini si competen%e - cunostinte operare-introducere date PC -( Word, Excel, MS Office, Power
personale Point, Fox), Internet, programe de contabilitate Siveco, Sintec, s.a.
- capacitate de adaptare la situatii neprevazute, care necesita luarea unot
decizii rapide
- disponibilitate pentru munca in echipa, spirit de colegialitate
- responsabilitate si simt al datoriei
- gandire strategica
- aptitudini pentru comunicare si relatii cu publicul (cetateni, reprezentanti ai
autoritatilor si institutiilor publice etc.)
- initiativa, adaptabilitate la nou.
Limba(i) materna(e) | romana
Limba(i) straina(e) cunoscute
Autoevaluare Comprehensiune Vorbit Scris
Nivel european (*) Abilitati de Abilitati de citire Interactiune Exprimare
ascultare
Limba engleza Bine Bine Bine Bine Bine
Limba franceza Slab Slab Slab Slab Slab

Competente i abilitati sociale

Comunicativitate si interactiune socio-umana dezvolitata

Competente si aptitudini
organizatorice

Bun manager si organizator

Competente si aptitudini tehnice

Dezvoltate

Competente si cunosgtinte de
utilizare a calculatorului

Europen Computer Passport - master-expert (internet, informatica, word, excel, power-point)

Competente si aptitudini artistice

Instructor - coregraf - dansuri populare

Permis de conducere

Categoria B - obtinut in anul 1980

Informatii suplimentare

PARTICIPARI LA PROIECTE EUROPENE

01.09.2015 - 31.12.2016 - economist - personal administrativ in cadrul proiectului
,Adressing the Regional Labor Market Needs through Development and Certification of New]
Programs for Adult Education” — Adult Reg - Erasmus+ KA2

01.04.2015 - 30.05.2015 - formator ,Manager de proiect” in cadrul proiectului ,PODCA -
Pregétire pentru Optimizare, Durabilitate i Competitivitate in Administratia Publica din judeful
Valcea”

promotor al dezvoltarii spiritului antreprenorial in mediul rural” ID 58447 - proiect cofinantat din)
FSE prin POSDRU 2007-2013 ,Investeste in oameni”

01.06.2091_~_31.12.2013_-_mentor-formator_judVilcea—in_cadrul_proiectului,Comuna,—



Alte competente si aptitudini

2017 - Instructor de dans

2016 ~ Expert accesare fonduri europene

2016 - Scrierea proiectelor pentru accesarea instrumentelor / fondurilor structurale
2016 - atestare cunostinte in Sistemul European de Conturi

2015 - Competente cheie comune mai multor ocupatii—-  comunicare in limba engleza
2015 - Director de program

2015 - Negociere, discutare si argumentare

2014 - Tehnician cadastru funciar topograf

2014 - Competente sociale si civice - Dreptul afacerilor publice si parteneriat public-privat
2014 - Manager de proiect - perfectionare

2014 - Managementul proiectelor

2013 - Auditor intern in institutii publice

2012 - Manager de proiect - specializare

2012 - Limba engleza - intensiv

- 2011 - Expert achizitii publice

2011 - Limba germana - intensiv
2011 - Competente antreprenoriale
2010 - Coregrafie - dansuri populare
2010 - Formator
2009 - Europen Computer Passport - ECDL - master-expert (internet, informatica, word,
excel, power-point)
2009 - Bugetarea si finantarea institutiilor publice.
Contabilitatea de angajament-faze executie
2007 ~ Managementul administratiei publice
2007 - Achizitii publice si licitatii
2005 - Inspector resurse umane
2000 - Agent de politie sanitar-veterinari
2000 - Consilier indrumare si orientare profesional
1999 - Agent de valori mobiliare
1993 - Mic Intreprinzator
1990 - Electromecanic AMA

Anexe




